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Российская Федерация

      Кемеровская область

Управление социальной защиты населения

администрации Гурьевского муниципального округа

  П Р И К А З 

«11» января 2023г.                                                                                  №  4/2


г.Гурьевск

Об утверждении учетной политики

для целей бюджетного учета

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.201 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н  «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов,

приказываю:

1. Отменить «Учетную политику для целей бюджетного учета» №186/1 от 29.12.2018.

2. Утвердить «Учетную политику для целей бюджетного учета» от 11.01.2023 начиная с 01.01.2023.

3. Ознакомить всех работников, упомянутых в приложениях к «Учетной политике для целей бюджетного учета», с настоящим приказом для обеспечения реализации учетной политики и организации бюджетного учета. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник УСЗН 

Гурьевского муниципального округа                                         И.В. Горбачева

С приказом ознакомлен: 

                                          __________________ Л.А. Ефимкина

                                          __________________ Т.Д. Шаляпина

                                          __________________ Е.А.Сидорова

                                          __________________ С.В. Маскаева

                                          __________________ Н.М. Орлова

                                          __________________ Л.А. Павлочева

                                          __________________ Т.В. Тихонова

                                          __________________ М.В.Спирина

Приложение  к Приказу № 4/2
от 11.01.2023г.
Учетная политика УСЗН Гурьевского муниципального округа
                    для целей бюджетного учета

1.Организационные положения

1.1. Учетная политика Управление социальной защиты населения администрации Гурьевского муниципального округа разработана в соответствии с требованиями следующих нормативных актов:
Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 №145-ФЗ (далее - БК РФ);
Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая, вторая) от 30.11.1994 №51-ФЗ (далее - ГК РФ);

Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ (далее - ТК РФ);

Налогового кодекса Российской Федерации (часть первая, вторая) от 31.07.1998 №146-ФЗ, от 05.08.2000 № 117-ФЗ (далее – НК);

 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

Постановления Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393 «Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации»;
Приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
    Приказа Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
Приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров  бухгалтерского учета применяемых органами ( государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственных (муниципальных) учреждений и Методическими указаниями по их применению» (далее – приказ № 52н);

Приказа Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ № 191н);

Приказа Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ № 85н);

Приказа Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
Приказа Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ № 49);

Указания Банка России от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указания №3210-У);
Распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» (далее – Методические рекомендации № АМ-23-р);

Приказа Минтранса РФ от 11.09.2020г. №368 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» (далее – Приказ №368);
Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного  Приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС Концептуальные основы);
Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденного Приказом Минфина от 31.12.2016 № 257н (далее – СГС «Основные средства»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденного приказом Минфина от 31.12.2016 № 258н (далее – СГС «Аренда»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценивание активов», утвержденного Приказом Минфина от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценивание активов»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденного Приказом Минфина от 31.12.2016 № 260н (далее – СГС «Представление отчетности»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина от 30.12.2017 № 278н (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» утвержденного Приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н (далее – СГС «Учетная политика»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» утвержденного  Приказом Минфина от 30.12.2017 № 275н (далее – СГС «События после отчетной даты»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденного Приказом Минфина от 27.02.2017 № 32н (далее – СГС «Доходы»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденного Приказом Минфина от 28.02.2018 № 37н (далее – СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденного Приказом Минфина от 30.05.2018 № 124н (далее – СГС «Резервы»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденного Приказом Минфина от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»);

Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденного Приказом Минфина от 07.12.2018 №256н (далее – СГС «Запасы»);

                             Используемые термины и сокращения
	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	УСЗН Гурьевского муниципального округа
	Управление социальной защиты населения администрации Гурьевского муниципального округа

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


1.2. Бюджетный учет ведет  отдел бухгалтерского учета, отчетности и экономики, возглавляемый начальником отдела бухгалтерского учета отчетности и экономики далее (главным бухгалтером). Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе Положением об отделе и должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в Управлении является главный бухгалтер.
          (Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)

    1.3. Управление публикует основные положения Учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копии приказа об утверждении Учетной политики. При внесении изменений в Учетную политику начальник отдела бухгалтерского учета, отчетности  и  экономики оценивает в целях сопоставления существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты и движение денежных средств  на основе своего профессионального суждения, оцениваются существенные ошибки отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, которые отражаются в Пояснительной записке к отчетности.
           (Основание: п.9,17,20,32, СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

   1.4. Порядок передачи документов и дел при смене должностного лица, на которое возложено ведение бюджетного учета, приведен в Приложении № 16 к настоящей Учетной политике.      
(Основание: п.14 Инструкции №157н)

1.5. Форма ведения бухгалтерского учета - автоматизированная применением компьютерных программ. При обработке учетной информации применяется  автоматизированный учет с применением программных продуктов следующим блокам:

       - бюджетный учет Управления как получателя бюджетных средств и как главного администратора доходов ведется с применением программы 1-С Предприятие 8.3;

- учет заработной платы 1-С Зарплата «Камин»;

-составления  месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении бюджета с применением программных комплексов «Свод СМАРТ» и «ГРБС8».
Применяются офисные программы общего назначения Мicrosoft Office Word, Мicrosoft Office Excel.

(Основание: п.19 Инструкции № 157н.,п.9. СГС Учетная политика)

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия управления ведет электронный документооборот по следующим направлениям:
система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда и Фонда социального страхования;
- передача отчетности в территориальный орган статистики;

- отделение размещение информации о деятельности Управления на официальном сайте bus.gov.ru;

  - передача отчетности в финансовое управление Гурьевского муниципального округа через программный комплекс;.
 Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С Предприятие1-С Зарплата «Камин» во внешнее хранилище;
по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
(Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

1.6. Для отражения объектов учета и изменяющих их факторов хозяйственной жизни используются формы первичных документов: 
утвержденные Приказом № 52н;
самостоятельно разработанные и приведенные в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике.
(Основание:ч.2,4 ст.9 Закона № 402-ФЗ, п.25 СГС «Концептуальные основы»,п.9СГС «Учетная политика»,Приказ №52н)
1.7. Порядок работы постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение №18 к настоящей Учетной политике), состав комиссии определен в Приложении №1 к настоящей Учетной политике.
1.8. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств, приведенным в Приложении №10 к настоящей Учетной политике. Состав комиссии определен в Приложении №2 к настоящей Учетной политике.
(Основание:ч.3 ст.11 Закона № 402-ФЗ, п.80 СГС «Концептуальные основы», п.9СГС «Учетная политика»)

1.9. В графе 8 Инвентаризационной описи (ф.0504087) отражается статус объекта учета по его коду (Приложение №10 к настоящей Учетной политике)

1.10. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) отражается целевая функция актива по ее коду (Приложение №10) к настоящей Учетной политике.
1.11. Состав и порядок работы постоянно действующей комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта определен в Приложении №3 к настоящей Учетной политике.

1.12. и порядок работы постоянно действующей комиссии по проведению внезапной ревизии кассы определен в Приложении №4 к настоящей Учетной политике.

1.13. Положение и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении №17 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п.9СГС «Учетная политика»).

1.14. Данные прошедшие внутренний финансовый контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах составленных:

 - по унифицированным формам, утвержденным Приказом №52н
(Основание:ч.5 ст.10 Закона № 402-ФЗ,п. п.23.28 СГС «Концептуальные основы», п.11 Инструкции № 157н).
- регистры в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
-  журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежегодно, в последний рабочий день года;

- журнал операций, главная книга составляется ежемесячно;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств заполняется ежегодно,  в последний рабочий день года;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не указано законодательством РФ.

Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры ( далее – электронные документы) составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить первичные учетные документы и бухгалтерские регистры в электронном виде, они могут быть составлены на бумажном носителе и заверены собственноручной подписью.

(Основание:ч.6 ст.10 Закона № 402-ФЗ,п. п.32 СГС «Концептуальные основы», п.11,19,167 Инструкции № 157н).

1.15. Внутренний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с положением, приведенном в  Приложении №19 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч.1 ст.19 Закона № 402-ФЗ,п. п.23 СГС «Концептуальные основы»,,п.9. СГС Учетная политика).
1.16. Выдача денежных средств под отчет и порядок расчетов с подотчетными лицами производится в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 13 к настоящей Учетной политике.

 (Основание: п.9. СГС Учетная политика).

1.17. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным  в приложении № 21 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п.9. СГС Учетная политика).

1.18. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».

1.19. Учет времени, отработанного сотрудниками, ведется в табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421). В табеле учета использования рабочего времени регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени. Табель учета использования рабочего времени заполняется ежемесячно работником по кадрам. Заполнение ведется на основании приказов о приеме на работу, приказов о переводе, приказов об увольнении, приказов о предоставлении отпуска, листков по временной нетрудоспособности.
Для расчета заработной платы за 1 половину месяца табель заполняется за первую половину месяца и сдается в до 16 числа текущего месяца.

Заполненный табель за текущий месяц подписывается лицом, ведущим табельный учет, утверждается начальником Управления и передается до 26 числа текущего месяца, согласно графика документооборота.

Табель учета использования рабочего времени дополнен условными обозначениями:
	Код 
	Наименование показателя 

	Б
	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам 

	В
	Выходные и нерабочие праздничные дни 

	Г
	Выполнение государственных обязанностей

	Д
	Освобождение от работы на время диспансеризации

	ДО
	Отпуск без сохранения заработной платы

	К
	Служебные командировки 

	О
	Очередные и дополнительные отпуска 

	ОР
	Отпуск по уходу за ребенком 

	П
	Прогулы 

	НН 
	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельства)
	
	

	У 
	Учебный дополнительный отпуск
	
	

	Ф
	Фактически отработанные часы 
	
	Освобождение от работы на время диспансеризации

	ДК
	Дополнительный день отдыха, полагающийся в связи со сдачей крови

	ДВ
	Дополнительный выходной день для ухода за ребенком-инвалидом

	Н
	Продолжительность работы в ночное время

	РП
	Продолжительность работы в выходные и нерабочие праздничные дни


Лицом, ответственным за ведения графика сменности рабочего времени, является главный специалист по кадрам. График сменности работы лиц с суммированным учетом рабочего времени сдается в управление до 16 числа текущего месяца.
1.20. Сотрудник ответственный за оформление расчетных листов, выдает его каждому сотруднику лично в руки в день выдачи заработной платы за вторую половину месяца.

1.21. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в разрезе групп контрагентов раздельно по счетам 1.302.11,1.302.13,1.302.12,1.302.66.
1.22. При временном переводе работников на удаленный режим работы, обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. Скан- копии первичного документа изготавливаются  сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в срок, которые установлены графиком с документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному  на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией пописанного документа. После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копией, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.
1.23. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета. Журналы операций по учету исполнения бюджетной сметы и администратору поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению к настоящей Учетной политике №5. Журналы операций подписываются специалистом, составившим журнал операций и начальником отдела бухгалтерского учета, отчетности и экономики или консультантом советником. На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.

1.24. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенном в приложении № 15 к настоящей Учетной политике.

 (Основание: п.9. СГС Учетная политика).

1.25. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета в соответствии

с приложением № 6 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п.9. СГС Учетная политика).

1.26. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документами: 

справками Росстата;
справками оценщиками; 

информацией, размещенной в СМИ.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

1.27. Доверенности выдаются штатным сотрудникам,  с которыми заключен договор о полной материальной ответственности, а для получения бланков строгой отчетности, адресной помощи в Министерстве социальной защиты населения Кузбасса уполномоченному лицу по обменной доверенности.
Доверенность на получение материальных ценностей оформляется в автоматизированном режиме по типовой межотраслевой форме № М-2 и регистрируется в журнале доверенностей специалистом управления. 

1.28. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в в приложении № 9 к настоящей Учетной политике.

 (Основание: п.9. СГС Учетная политика).

1.29. Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке приведенном в приложении № 11 к настоящей Учетной политике.

1.30. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического  и синтетического учета по формам,  в объеме и в сроках,  установленные Финансовым управлением Гурьевского муниципального округа и бюджетным законодательством. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного электронных документов в информационной системе «СВОД-СМАРТ». Бумажная копия комплекта отчетности хранится в соответствии с порядком хранения и номенклатурой дел Управления.
2. Основные средства
2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п.35 СГС «Основные средства», п.44 Инструкции №157н.
Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», «Машины и оборудование» приведен в приложении № 7 к настоящей Учетной политике.
2.2. Начисление амортизации осуществляется линейным методом – на все объекты основных средств свыше 100000 руб.

(Основание: п.36,37 СГС «Основные средства»

2.3. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

(Основание: п.39 СГС «Основные средства»,п. 373 Инструкции № 157н).

2.4.Структурная часть объекта основных средств, которая составляет значительную величину

От общей стоимости, может учитываться как самостоятельный инвентарный объект, например, монитор.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств, считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

Не считается существенной стоимости до 10 000 рублей за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
2.5. Отдельными инвентарными объектами являются:

- принтеры;

- сканеры;

- источники бесперебойного питания;

- веб-камеры;

- микрофоны.

(Основание: п.10 СГС «Основные средства»,п.9 СГС «Учетная политика»,п. 373 Инструкции № 157н).

2.6. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются:

В компьютерное оборудование:

- монитор;

- системный блок;

- манипулятор «Мышь»;

- клавиатура;

 (Основание: п.10 СГС «Основные средства»).

2.7. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, учитываются как отдельные основные средства.

2.8. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

- принято к учету;

- введено в эксплуатацию;

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

- передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде). 

(Основание: п.7 СГС «Основные средства»).

2.9. Каждому инвентарному объекту основных средств, стоимостью свыше 10000 руб,

Присваивается инвентаризационный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд – вид деятельности;

2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение « к приказу Минфина от 06.12.2010 №162н);

5-6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение « к приказу Минфина от 06.12.2010 №162н);

7-10-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.

(Основание: п.9 СГС «Основные средства»,п.46 Инструкции № 157н).

2.10. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем предмете тем же способом, что и на сложном объекте.
(Основание: п.46 Инструкции № 157н).

2.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

(Основание: п. п.52,54 СГС «Концептуальные основы»,п31 Инструкции № 157н).

2.12. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф.0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. 
(Основание: п.9 СГС «Учетная политика»)
2.13. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей в случае модернизации объекта и улучшения свойства

Объекта при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активами и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая замена.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на стоимость выбывающих (заменяемых) частей. При замене запасных частей оформляется акт о замене запасных частей в основном средстве, утвержденный в приложении №12 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п.п.19,27 СГС «Основные средства»)
2.14. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объект произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учитывая ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия  списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к недвижимому имуществу.
(Основание: п.28 СГС «Основные средства»)

2.15. Переоценка основных средств проводится по решению Правительства РФ. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, пересчитанная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

(Основание: п.41 СГС «Основные средства»)

2.16. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основных средств определяется комиссии по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем, вес и др.)
2.17. Ответственным за хранением документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство,

Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

2.18. Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101).

(Основание: приказ № 52н)

2.19. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101).

(Основание: приказ № 52н)

2.20. Частичная ликвидация объекта основных средств  при его  реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приеме-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф.0504103).

2.21. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов.

2.22. Расходы на доставку нескольких объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально стоимости, указанной в договоре поставке.

2.23. Автотранспортные средства закрепляются за водителем приказом начальника управления. Передача автотранспортного средства от одного водителя другому осуществляется по Акту приема-передачи автотранспортного средства, бланк которого предусмотрен приложением №12 к настоящей Учетной политике.

2.24. При решении комиссией по принятию и выбытию активов считать объект не соответствующим критериям отнесения к основным средствам, объект переносится на забалансовый счет 02 «Материальные ценности на хранении» по балансовой стоимости до получения протокола о списании от Комитета по управлению муниципальным имуществом Гурьевского муниципального округа. Послн разрешения списания объекты основных средств списываются с забалансового счета 02 по балансовой стоимости и учитываются вновь на забалансоврм счете 02 по стоимости в условной единице 1 руб. за 1 объект до момента утилизации объекта.

2.25. При применении ОК 013-2014 в случае отсутствия кода ОКОФ, применяются коды ОКОФ 013-94.

3. Нематериальные активы
3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в части исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

( Основание: п.56 Инструкции  № 157н.)

3.2. Объект признается нематериальными активами при одновременном выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономическую выгоду в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно отделить от другого имущества (выделить);

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительное права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

( Основание: п.56 Инструкции  № 157н.)

4. Непроизводственные активы
4.1. Непроизводственными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

( Основание: п.70 Инструкции  № 157н.)

4.2. Объект  непроизводственных активов учитывается на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», если он не соответствует критериями признания актива, то есть в отношении него одновременно выполняются следующие условия:
- объект не приносит экономических выгод;

- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.

(Основание: п.36 СГС «Концептуальные основы»)
4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составление годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка – объекта непроизводственных активов.

5. Материальные запасы

5.1.Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая единица),  за исключением групп материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: 

- офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке;

- кнопки канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в коробке;

-ручки шариковые с одинаковым по цвету стержнем;

- карандаши простые;

- карандаши механические; 

- ластик;

- скрепки канцелярские с одинаковым размером и количеством штук в коробке;

- скобы с одинаковым размером и количеством штук в коробке;

Единицей учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов.
 Единицей учета материальных запасов с ограниченным сроком годности (продукты питания, медикаменты, аптечки, средства индивидуальной защиты) является партия.

Решение о принятии единиц учета «однородная группа запасов» и « партия» принимает главный специалист, в обязанности которого входит учет материальных запасов, на основе своего профессионального суждения.

(Основание: п.101. Инструкции  № 157н.,п.8 СГС «Запасы»,)

5.2.Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

(Основание: п.100,102. Инструкции  № 157н.,п.9 СГС «Учетная политика»,)

5.3. Приобретенные, но находящиеся в пути материальные запасы признаются в учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если Управление понесло затраты на их хранение и транспортировку, то стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в Управление. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражается.

5.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

(Основание: п.46 СГС «Концептуальные основы,п.108. Инструкции  № 157н.)
5.5. Признание в учете материальных запасов, полученных при ликвидации нефинансовых активов ( в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен с учетом сумм, уплаченных за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования, и определяется комиссией по поступления и выбытию активов. 

(Основание: п.106 Инструкции  № 157н.,п.п.52,54 СГС «Концептуальные основы»)

5.6. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методических рекомендаций от 14.03.2008г. № АМ-23-р., а в случае отсутствия Методических рекомендаций от 14.03.2008г. № АМ-23-р, разрабатываются специализированной организацией. Бензин списывается на расходы по фактическому расходу. На основании путевых листов заполняется лицевой счет водителя за месяц, на основании которого оформляется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Замена автомобильного масла и фильтров производится через 10000 км.

(Основание: п.9  СГС «Учетная политика»)

5.7. Ежегодно Распоряжением Администрацией Гурьевского муниципального округа утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р)

5.8. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф.0504205).

(Основание: п.126  Инструкции  № 157н)

5.9. Выдача канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф.0504230).
(Основание: п.9  СГС «Учетная политика»)

5.10.Приобретенные бланки строгой отчетности отражаются на счете 110536, 349 по стоимости  их приобретения. При получении от МСЗН материально ответственному лицу бланков строгой отчетности (бланков удостоверений) их учет осуществляется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» до момента их передачи по назначению либо списания.

6. Денежные средства и денежные эквиваленты и денежные документы
6.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Центральным Банком Российской Федерации. 

(Основание: Указания №3210-У)

6.2. Кассовая книга (ф. 0504514) формируется на бумажном носителе с применением компьютерной программы 1С-Предприятие

( Основание: п.п.4.7 п.4. Указания №3210-У.)

6.3. В составе денежных документов учитываются:

почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

проездные билеты, приобретаемые для проезда к месту командировки и обратно;

( Основание: п.169Инструкции №157н.)

6.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости

( Основание: п.9 СГС «Учетная политика»)

6.5. Порядок выдачи подотчет денежных документов составления и представления отчетов подотчетными лицами определен в Приложение№20 к настоящей Учетной политике.

( Основание: п.9 СГС «Учетная политика»)

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами
7.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя их текущей восстановительной стоимости, установленной комиссией по поступлению и выбытию активов.

( Основание: п.220 Инструкции №157н.)

7.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням и иным санкциям предусмотренным контрактам ( договорам, соглашениям), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.4.2013 №44-ФЗ отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом ( договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснования расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленными требованиями, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

( Основание: п.34СГС «Доходы».)

5.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

( Основание: п.9 СГС «Учетная политика»)

7.3.Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, на основании счетов-фактур, актов оказанных услуг (выполненных работ).

7.4. По неисполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу не зависимо от финансового состояния должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.
( Основание: п.11 СГС «Доходы» п.9 СГС «Учетная политика»)

7.5. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год – на конец отчетного года.

7.6. Создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем уменьшения величины такой задолженности и относится на счет 1 40110 173.

( Основание: п.11 СГС «Доходы».)

 7.7.Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением  счета 140110172

( Основание: п.9 СГС «Учетная политика»)

7.8. Кредиторская задолженность, не восстановленная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссией о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность не востребованная кредиторами». Списание задолженности с забалансового счета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Управления:

- по истечении пяти лет задолженности на забалансовом счете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства ликвидацией (смертью) контрагента.

( Основание: п.339,372 Инструкции №157н.)

7.9. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат в Журнале операций по прочим операциям (ф. 0504071).
( Основание: п257 Инструкции №157н.)

7.10. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в  карточке учета средств и расчетов (ф.0504051).

( Основание: п264 Инструкции №157н.)

8. Финансовый результат
8.1. Управление осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год: 
на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
пользование услугами сотовой связи – по фактическому расходу.
8.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на:
-  страхование имущества, гражданской ответственности;

-  выплату отпускных;
      -  приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
( Основание: п. 302, 302.1  Инструкции №157н
 8.3. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

 ( Основание: п. 302, Инструкции №157н.)

8.4.Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат, текущего финансового года  в последний день финансового года. Обязательства по начислению отпускных в текущем периоде, если работник фактически не отработал период, за который начислены отпускные, отражаются по кредиту счета 130200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в корреспонденции с соответствующими аналитическими счетами счета 140150000 «Расчеты будущих периодов» (авансом в счет будущих отчетных периодов)

( Основание: п. 302  Инструкции №157н.)

8.5. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

( Основание: п. п. 66,302  Инструкции №157н.)

8.6. В учете управления формируются следующие резервы предстоящих расходов:
– резерв на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование. 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.

 ( Основание: п.302.1.Инструкции №157н., п. 6 СГС «Резервы»).

8.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и  расчетов (ф.0504051).

( Основание: п.302.1.Инструкции №157н)
9. Администрирование доходов
9.1. Перечень администрируемых доходов определяется отдельным приказом начальника управления.
9.2. Управление администрирует поступления в бюджет на счете КДБ 1.210.02.000.
9.3. Основанием для отражения операций по поступлению являются: 

- выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531761);

9.4. Сверка отчетных данных по поступлению в бюджет с органом Федерального казначейства осуществляется ежемесячно;

9.5. Признание доходов будущих периодов от межбюджетных трансфертов осуществляется по факту получения право на получение такого трансферта на основании: Уведомления  по расчетам между бюджетами (ф. 0504817) или документа подтверждающего объем бюджетных ассигнование на полученное МБТ.
10. Забалансовые счета

10.1. В аналитическом учете по счету 01 «Имущество, полученное в пользование» выделяют следующие группы имущества:

- неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности;

- имущество, которое используется по решению собственника без закрепления права оперативного пользования;

- права ограниченного пользования чужими земельными участками;
( Основание: п.9 СГС «Учетная политика» п.333  Инструкции №157н.)

10.2. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 «Материальные ценности на хранении»:

-  материальные ценности. Учитываемые по балансовой стоимости, которые комиссия по поступлению и выбытию активов, признала неактивом;

- списанные материальные ценности, учитываемые в условной единице за 1 руб., подлежащие утилизации.

- материальные ценности, приобретенные в пользу граждан в целях их социального обеспечения, учитываются по балансовой стоимости;

- - материальные ценности, приобретенные в пользу граждан в целях их социального обеспечения, используемые при возникновении чрезвычайной ситуации, учитываемые по балансовой стоимости;

( Основание: п.9 СГС «Учетная политика» п.335  Инструкции №157н.)

10.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется в условной оценке за один бланк – один рубль по следующим группам:

- бланки удостоверений;

-проездные билеты приобретенные в пользу граждан в целях их социального обеспечения

Остатки по забалансовому счету 03 «Бланки строгой отчетности» числящиеся по состоянию на 01.01.2020, не подлежат переносу на балансовый счет 10536 «Прочие материальные запасы».
( Основание:  п.337  Инструкции №157н.)

10.4. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями отражаются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки и сувениры». В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления.
( Основание:  п.9 СГС «Учетная политика».)

10.5. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, учитываются в условной оценке: одна штука-один рубль.

( Основание:  п.345  Инструкции №157н, п.9 СГС «Учетная политика».)

10.6. Списание сувенирной продукции (ценных подарков) оформляется Актом на списание материальных запасов (ф.0504210) на основании разнарядки, разработанной структурным подразделением, организующим и проводящим мероприятие.

10.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»  ведется  по группам:

- двигатели; 

- аккумуляторы;

- автомобильные шины, диски;

- карбюраторы;

- коробки передач

( Основание:  п.349  Инструкции №157н.)

 10.8. Аналитический учет  по счетам 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытие денежных средств» ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лицевых счетов.

10.9. Аналитический учет на счете 21 ведется по аналитике:

- 21.34 «Машины и оборудование»

- 21.36 «Производственный и хозяйственный инвентарь»

( Основание: п.9 СГС «Учетная политика» п.374  Инструкции №157н.).

10.10. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объект движимого имущества стоимостью до 10000 руб. включительно, учитывается на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф.ф. 0504104,0504143).

( Основание:  п.51 Инструкции №157н.)
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